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4Unit & COIl-BusinessArchive®
for SAP® R/3®

Sirketlerde/Kurumlarda SAP R/3'iin kullanimi avantajlar saglamaktadir. Fakat zamanla
hiiyiik dlciide veri toplanmasindan dolayi SAP Sisteminin giicii etkilenmektedir. Bu durum
ancak eski verilerin optik disklere uzun siireli arsivienmesi ile giderilebilmektedir. Bu gérevi
ozellikle en verimli sekilde 4Unit & COI-BusinessArchive for R/3'in “Arsiv Sistemi”
cozmektedir. Bu sistemin fonksiyon kapsami ve genisleme imkani sertifika almis olan
Standart "ArchiveLink" ara biriminin daha da dtesini kapsamaktadr.

CERTIFIED INTERFACE

E Neden Arsivieme?

Hic bir ticari alandaki arsivleme SAP R/3'deki gibi dnem tagimamaktadir.
Biiyiik dlciide olusan veriler kisa zamanda sistemin simirini belirlemekte ve ek olarak R/3
kullanicilari dokiimanlari kagit veya mikro fis formunda saklamaktadirlar.

Bu verilere ulasmak zahmetli ve cok zaman alicidir. Bir defa yanlis yerde muhafaza etmek,
genellikle dokiimanin tamamen kaybolmasina neden olmaktadir.

Bu durum gdz dniine alinirsa, elektronik arsivieme ve dokiiman yénetimi Elektronik Bilgi
islem dalinda en verimli yatinmlardan birisidir.

RI3 verilerinin arsivlenmesinin kacinilmaz oldugunu, SAP Sisteminde cogalan verilerden
performansin diismesinden ve yedeklemenin daha da giiclesmesinden de anlayabiliriz.
Yapilacak arastirmalar icin biiyiik bir caba sarf edilmeli ve veriler geri yiiklenmelidir. Tek
diizen ve aksaksiz bir uygulama igin 4Unit & COI-BusinessArchive for R/3 her zaman bir
Dokiiman, Elektronik Form ve Is Akisi Yonetim Sisteminde calistirilip ve genisletilebilir.

E Neden 4Unit & COI-Business-Archive for R/3?

4Unit & COI-BusinessSolution "4Unit & COI-BusinessArchive for R/3" SAP verilerini ve
belgelerini denetime acik ve en giivenli bir sekilde bir biitiin olarak arsivlemesini saglar. Bir
taraftan SAP veri tabani iizerindeki yiik gok hafiflemis olacak ve diger taraftan da veriler
ve dokiimanlar SAP Monitdrii veya Internet Gezginci'sinden uzun vadeli erisim igin hazir
olacaklardir. "ArchiveLink” ara birimi sayesinde bakim veya release degisimlerinde
cikabilecek masraf hemen hemen sifir oranina diismektedir.

E Neler Arsivleniyor?

4Unit & COI-BusinessArchive for R/3 farkli kokenli verileri ve dokiimanlari uzun vadeli bir
periyotta depolamaktadir.

®  (elen orijinal dokiimanlar (taramadan gegen dokiimanlar)

® (Ticari belgeler, gelen orijinal belgeler veya makbuzlar. Kagittan olusan dokiimanlar,
faturalar, teslim belgeleri, vs.)

® R/3 Veri Tabani (Reorganize veriler)

® Listeler, istatistikler ve SAP'de olusan raporlar
(Genellikle yazdirilan tiim veriler ve dokiimanlar)
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Arsivleme

4Unit & COIl BusinessArchive

Resim 1-

Cikis Yapan Dokiimanlar; (Ornegin; siparis onaylamasi,
faturalar, yazismalar vs.) Veri tabani, yazdirilan listeler ve
cikis yapan dokiimanlar SAP tarafindan olusturuldugundan
dijital ortamda mevcut halde bulunmaktadir. (Coded
Information Cl) Giris yapan orijinal belgeler SAP ortaminda
dijital formda kullanilabilmesi icin taramadan gecmeleri
gerekmektedir. (Non Coded Information NCI)

E Arsivleme Nasil Calisiyor?

Giris yapan orijinal belgeler; ilk once taramadan gecerler.
Bu belgelerin kayit islemlerinde mevcut olan organizasyon
yapisini desteklemek icin 4Unit & COI-BusinessArchive for
RI3 iic farkh kayit senaryosu iiretmektedir

® Erken Arsivieme:
Giris yapan biitiin belgeler (6rnegin posta girisleri) bir
merkezden kayda tabi tutulduktan sonra, yigin
halinde taranir ve hemen arsivlenir. SAP icerisindeki
kayit ve calisma islemleri daha sonra baslar, ciinkii
bu arsivienmis dokiimanlar SAP is akisi kanal ile
sorumlu olan gdrevlilere gonderilebilmektedir.

® Es Zamanh Arsivleme
Gorevli olan kullanici bir islem ile belgeyi taramadan
gecirir, belgeyi arsivler ve kayda tabi tutabilir.

® Sonradan Arsivleme:

Giris yapan belgeler gorevliye kagit formunda ulasir
ve kayda gegirilir. islem sirasinda herhangi bir dijital
tanimlama etiketi (ornegin cgubuk kod-barcode)
dokiimana yapistinilir. Daha sonra bu belgeler yigin
halinde taramadan gecirilir ve dijital tanimlamadan
sonra otomatik olarak alinan bilgilere gore isleme
alinirlar.

Reorganize veriler; SAP-Veri tabanindan alinan verilerden
(eski) olusmaktadir.

for R/3®

Basit hir SAP Komutu ile, dokiimanlar Arsiv Sistemine
aktarlir ve istenildiginde tekrar geri alinir.

Yazdirilan veriler, istatistikler, raporlar ve disar giden
orijinal belgeler; hazirlandiklarinda paralel olarak Arsiv
Sistemine aktarilirlar. Bundan dolay kopyalama veya listeleri
dosyalama islemi de ortadan kalkmis olur.

E Arsivieme Nerede Oluyor?

Biitiin arsiv verileri "Jukebox" lar icerisinde optik disklere
yazilmaktadir. Bunlar tekrar yazilabilen CD-ROM'lar, WORM
(Write Once Read Many)'lar veya tekrar yazilabilen Magneto-
Optic disklerden olusmaktadir. Kati bir sertifika siirecine tabi
tutulmakta olan bu disklerden sadece revizyon giivencesi
WORM'da bulunmaktadir.

E Arama

Arsivlenmis olan hbiitin dokiimanlar 4Unit & COI
BusinessArchive for R/3 kanali ile alisilmig olan SAP grafik
ara yiiziinden siiratli ve basit bir sekilde aranabilmekte ve
arsivlenmis veya aktif olan dokiimanlar arasinda herhangi bir
fark olmadijindan bu arama yontemi biiyiik verimlilik
safjlamaktadir.

I Biitiin Lisanslar Mevcut

4Unit & COI BusinessArchive for R/3 biitiin lisanslari
dahilinde bulundurmasindan dolayi, isletme/kurum igerisinde
mevcut olan verilerin arsivienmesi veya tekrar isleme
konulmasi imkanina sahipsiniz.

®  Bir adet isletme/kurum lisansi (SAP arsivine ulagsmak
icin)

®  Belgelerin taranmasi ve sistem yénetimi (admin) icin bir
adet Istemci Lisansi (kullanici badimsiz )



F Kisaca Avantajlariniz

4Unit & COI-BusinessArchive SAP tarafindan sertifikal olan
4Unit & COI-BusinessFlow “un ArchiveLink Ara Birim'ini
kullanmaktadir. Ayrica COI sertifikalil SAP-Complementary
Software Partneri ve SAP-Bilgi-Veri tabanini direk kullanma
hakkina sahiptir.

® SAP veri tabaninda bulunan eski verilerin
aktarilmasi ile R/3'lin performansinin artirimasi

disariya

® Giris ve cikis yapan dokiimanlarin, yazdinlan listelerin ve
reorganize verilerin kolayca arsivienmesi

®  Arama zamaninin kisaltilarak erisim hizinin yiikseltilmesi
® Verilere alisilmis SAP grafik ara yiiziinden erisim

® Kisisel olarak yazdirilan dokiimanlardan, kagit saklama alani
gibi unsurlardan olusan masraflarin tamamen ortadan
kalkmis olmasi

e (CD-ROM, MO, veya WORM Jukexbox'lara arsivleme (dneri:
vergi yasalarina uyumlu ve revizyon giivencesi olan
WORM'lara arsivleme)

® Biitiin arsivleme senaryolarini destekleyerek organizasyon
degisikliklerinin engellenmesi (erken, es zamanl, sonradan
arsivleme)

e SAP R/3 imkanlarindan yararlanilarak arsivleme, Dokiiman
Yonetimi ve Is Akisi Yonetimi R/3'te yatinmin geri doniisiimii
(Return on Investment)'nii biiyiik farkla arttirir

® isletme/Kurum genelinde arsiv erisimi lisansi ve tarama
yapan istemci lisansi bir arada verilmektedir

® Yetkiler cercevesinde, Internet veya Intranet iizerinden
bireysel erisim 4Unit & COI-BusinessArchive for R/3”
tarafindan desteklenmektedir

E Genisletme imkanlari ve Avantajlari

4Unit & COI-BusinessArchive for R/3" her zaman fonksiyonlar
kapsaminda genisletilebilir. (bkz. Resim 2)

E 4Unit & COIl-BusinessFlow

SAP Arsivleme Sistemi olan "4Unit & COI-BusinessArchive for
RI3™" her zaman_g:ok yiiksek performans ve verimlilik ile calisan
bir Dokiiman ve Is Akisi Yonetim Sistemi ile genisletilebilir.

® Ek olarak SAP Sistemine bagimli olamadan verilerin ve
dokiimanlarin arsivi ele alinmaktadir. Buradaki olanaklar
siirsizdir. Ornegjin COLD-Verileri (yigiin halinde biiyiik hacimli
veriler), bilyiik dlcekli cizimler, insaat veya makine planlari
olabilir.

4Unit & COI ArchiveLink PI\us

’ .
BusinessFlow

Ticari ve Teknik Arsiv

Resim 2 I.

® Sistemde bulunan dokiimanlar icin yonetim fonksiyonlarinda;
durum ve versiyon yonetimi, referanslama, tarihsel takip
imkanlari, vs. mevcuttur.

® isletme/Kurum ile alakali biitiin dokiimanlarin dijital ortamda
arsivlenmesinden dolayi hizh erisim ve hizli isleme alma
kapsaminda arama zamanlari yiiksek oranda kisaltilmis ve
aramalari kolaylastiriimistir.

E 4Unit & COIl-ArchiveLink Plus

SAP dokiimanlarinin en net kriteri; bir dokiiman numarasi
olmasidir. Bu numaraya dayanilarak 4Unit & COI-BusinessArchive
for RI3" iizerinden dokiimanlar aranmaktadir. SAP ise bununla
birlikte her dokiimanin isim ve kullanici bilgilerini de
yonetmektedir. Bu dokiimanlara ait bilgiler "4Unit & COI-
Archivelink Plus" iizerinden 4Unit & COI-BusinessFlow'a
aktanimaktadir.

Avantajlarimz:

®  SAP Sistemi faal olmadigi an bile, arsivienmis R/3
dokiimanlarini arama imkani sunulmaktadir.

®  Mevcut olan kriterlerden yola cikilarak maksimum konforlu
yapisal arama (isim, tarih, anahtar kelimeler vs.) ve icerik
arama varyasyonlari bulunmaktadir.



E  SAP-CAD-Diyalog Ara Birimi igin
4Unit & COI-PDM-Link

SAP R/3 kullamimi genellikle isletme/kurum
icerisinde ticari ve teknik bdliimler arasinda
kesintilere sebep olmaktadir. Bu nedenle iiretilen
veriler ve dokiimanlar defalarca kayda gecer ve
belgeler alinir. Boylece biitiin dezavantajlari ile
"arsiv adaciklan" meydana gelmektedir. 4Unit &
COI-PDM-Link'in sunmus oldugu imkanlar ile plan
ve cizim halinde olan dokiimanlar, CAD-
Dokiimanlari ile SAP dokiimanlari ve SAP’nin
kayitlan, SAP'de bulunan teknik nesneler
(6rnegin malzeme temel bilgileri, parca listeleri
vs.) ile iligkilendirilerek arsivlenir. En basit
iliskilendirmeden baslayarak parca listelerine
varana kadar biitiin bilgi islem senaryolarim
kapsamaktadir.

Avantajlarimz:

® Ticari ve teknik dokiimanlar tekdiize olarak
elektronik ortamda dijital dosyalamaya
devredilir.

® Bijtiin dokiimanlar iki sistem arasinda (SAP
RI3 ve 4Unit & COIBusinessFlow®)
segilebilir ve kullaniciya sunulabilir.

®  SAP dokiimanlarina (drnegin parca listeleri)
direk baglantisi olan dokiimanlara (drnegin
tasarim planlari) erisim saglanir.

I 4Unit & COl-ImageShow

Genelde SAP dokiimanlan dijital notlar veya
fosforlu kalemle isaretleme gerektirir.

Dijital ortamda bu fonksiyona "Redlinig" denir ve
4Unit & COl-lmageShow gosterge modiiliiniin bir
parcasidir.

Avantajlariniz:

® (ok sayfadan olusan  dokiimanlarin
gosterimi (Multipage TIFF) ile ileri veya geri
cevirme imkanlari mevcuttur.

®  (Qrijinal dokiimanlarda hichir degisiklik
yapilmadan  Redlining  fonksiyonu ile
grafikler, notlar, isaretler, vs. dokiimana
eklenebilir.
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Boylece 4Unit & COI bircok iiriin cesitleri ile R/3
baglantili Dokiiman Yénetimi ve is Akisi Yonetimi
sunmaktadir. 4Unit & COl yazihm konusunda
arsivlenmis veya halen arsivlenmemis dokiimanlar
arasinda bir fark gozetmemektedir

I Tecriibemiz ile Sizlere Yardimei
Olabiliriz

4Unit & COI Dokiiman Yonetimi ve is Akisi
Yonetimi genelinde yillardan beri yapmis oldugu
tecriibe ile 4Unit & COI-BusinessArchive for
RI3®'iin uygulanmasinda yardimlarimizdan
yararlanabilirsiniz. Avrupa'da 200 den fazla sistem
+ donamim projeleri ile tecriibemizi kamtlamis
bulunmaktayiz.

4Unit & COI-BusinessFlow” tam entegre edilmis
olan Dokiiman Yénetimi ve is Akist Yonetim Sistemi
ile coziimler sunmaktadir. Biitiin sektorlerde idari
ve ticari islemleri destekleyen ve arsivlemeden
tutun da tim dokiimanlarin  ydnetilmesini
saflamakta ayrica isletmeye/kuruma has is
siireclerini optimal hale getirerek cozmektedir.

4Unit & COI Dokiiman ve is Akisi Yonetimlerine
ozellikle onem vermektedir. Bu nedenden dolayi
isletme/kurum genelinde yapilacak olan reorganize
calismalarimizda tecriibeli proje ydnetmenleri ve
miihendisleri ile miikemmel sekilde tasarlanan
dizayn, donanim ve ydnetim konseptleri 1si§inda is
siireclerinizi de ele alarak yardimci olmaktadr.

Egitim servisimiz diizenli bir calisma periyodu ile
elemanlarinizin (kullanicilar, sistem ydnetmenleri)
egitimi ve daha fazla verimli olabilmeleri konusunda
farkl senaryolar dahilinde hizmet vermektedir.

4Unit & COI Publishing ve DesignCenter bdliimi,
uzman kadrosu ile tasarimini diisiindiigiiniiz
kompleks dokiiman, teknik belgeleme, kullanim
kilavuzu, katalog vs. kagit veya CD formunda en
modern teknolojileri kullanarak yardimer olur ve
buna dayanan Internet  konseptinizi  de
tasarladiktan sonra gerceklestirir.
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